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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Mugla Meslek Yiiksekokulu

Ogrenci isleri
Hassas Gorev Tespit Formu

Tedbirlerin Uygulamaya

Sira |Gé : Yazil Prosediirlerin Varlig il
'ra ore:v Gorevin Tanimi Gorev Tanimina lligkin Riskler azili Frosedurierin a:' st Mevcut Tedbirler (Risklere Yonelik) ave. Konulmasindan Sorumlu [Son Tarih
No [(Pozisyon) (var/Yok) ve Kaynagi Tedbirler e e L. -,
Kisi/Kisiler Birim/Birimler
0Og i belgesi, not dékiim bel, . . .
grenfl iges no ? um oelge V 6,. Islerin aksamasi ve evraklarin Var / MSKU Lisans ve Onlisans - . Yiiksekokul Mid(iri-
1 askerlik belgelerinin diizenlenmesini ve o, i Evraklarin takibi ve siiresi icinde yapiimasi = .
. o kaybolmasi Egitim-Ogretim Yénetmeligi Yiiksekokul Sekreteri
verilmesini saglamak
Staj islemleri ile ilgili yazismalarin yapiimasi |Birimin SGK islemlerinden dolay! Var /5510 Sayili Sosyal Viiksekokul Miidiirii-
2 ve 6grencilerin SGK giris-¢ikis islemlerinin idari para cezasi ile karsilasmasi, Sigortlar ve Genel Saglk is siireglerinin takibi . i
. ; Yiiksekokul Sekreteri
yapilmasi maduriyet Sigortasi Kanunu
Odrencilerle ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi - L L . " R
L e Hak kaybi, aranan bilgi ve belgeye Yapilan isin 6nemine iliskin yetkinligin Yiiksekokul Mud(iru-
3 korumak ilgisiz kisilerin eline gecmesini . - . - .
. ulasilamamasi g6zden gecirilmesi Yiiksekokul Sekreteri
6nlemek
4 Ogrenci Isleri Ders kaydi ve kayit yenileme islemlerine Hak kaybi, islerin aksamas! V?,r / MSf( U Fisan"s ve Onl'ifz'zns Kayit islemlerinin takibi Ylj;jksekokul MUdUrU-'
iliskin yazismalarin yapilmasi Egitim-Ogretim Yénetmeligi Yiiksekokul Sekreteri
5 MSK U etiklkl'lrallanna uymak, i¢ kontrol Hak kayby, islerin aksamas! Var / MSKU Etik Kurul Kararlar: Huztrlalylanlki§inin bilirTgli olmasi, gelecek Ylj;jksekokul MUdUrU-'
faaliyetlerini destelemek yillara iliskin perspektif olusmasi Yiiksekokul Sekreteri
6 Odrenci disiplin islemlerini takip edip, ilgili Yasalara uymama ve diizenin Takip islemlerinin yasal siire icerisinde Yiiksekokul Mud(iru-
yerlere bilgi vermek bozulmasi yapilmasi Yiiksekokul Sekreteri
Mezuniyet siirecinin takibi ve mezuniyet Hak kaybi, islerin aksamasi, Var / MSKU Lisans ve Onlisans |, . - Yiiksekokul Mud(iru-
7 L T R o - Islerin zamaninda yapilmasi ve takibi . i
belgelerini hazirlamak calisma veriminin diismesi Egitim-Ogretim Yénetmeligi Yiiksekokul Sekreteri




